学校各部门5月份主要工作完成情况及6月份主要工作
	部　门
	5月份主要工作
	5月份主要工作完成情况
	6月份主要工作

	学　校

办公室
	1.制定规范档案管理工作制度和单位保密工作制度；

2.制定做好2018年职业院校评估工作方案；

3.推动配合做好新一轮信息化终端(教职工)的建设工作；

4.修订综合目标管理各部门职能考核方案。
	1.制定了规范档案管理工作制度和单位保密工作制度；

2.制定了做好2018年职业院校评估的工作方案；

3.协调完成了新一轮信息化终端(教职工)的建设工作；

4.完成修订综合目标管理各部门职能考核方案。
	1.拟定学校诊改和质量管理考核实施方案；

2.填报2018年职业院校评估数据；

3.协调组织省教育厅大宣讲大督查大调研活动；

4.协调组织学期总结、先进评选，期末工作安排。

	组织部

(人事处)
	1.组织基层党(总)支部改选；

2.干部人事档案专项审核；

3.入党积极分子培训；

4.启动专技人员人才培养知识更新工作。
	1.基层党(总)支部改选；

2.干部人事档案专项审核；

3.入党积极分子培训。
	1.组织开展干部培训；

2.党员发展、转正、组织关系迁转；

3.第四周期医师定期考核；

4.新入职人员岗前培训报名。

	宣传部
	1.组织5月教职工理论学习和中心组理论学习；

2.持续开展落实全国文明城市创建任务工作；

3.启动全国高校黄大年式教师团队宣传工作；

4.筹备第七届“半夏杯”教职工诗歌朗诵比赛活动；

5.启动思政课部、中药系网站建设；

6.按时报送学校基督教情况调研报告；
	1.组织了5月教职工理论学习和中心组理论学习；

2.组织持续开展落实全国文明城市创建任务工作；

3.启动了第七届“半夏杯”教职工诗歌朗诵比赛活动；

4.完成了思政课部、中药系网站模块建设；

5.按时报送了学校基督教情况调研报告；

6.组织了第20期普通话测试工作。
	1.组织6月教职工理论学习和中心组理论学习；
2.持续开展落实全国文明城市创建任务工作；

3.组织第七届“半夏杯”教职工诗歌朗诵比赛活动；

4.完成思政课部、中药系网站建设；

5.开展行政楼文化建设；

6.协助招就处制作招生宣传片。

	纪委办
(监察
审计处)
	1.开展第十九个党风廉政建设宣传月活动；
	1.按要求开展第十九个党风廉政宣传教育月活动。
	1.进行监督执纪专项检查；

2.开展形式主义、官僚主义突出问题集中整治活动。

	
	1.对团费和2015级毕业生班级班费进行常规审计；

2.对公租房配套工程跟踪审计。
	1.完成了对团费和2015级毕业生班费的审计工作；

2.进行公租房配套设施跟踪审计。
	1.对学校2017年财务收支进行审计并出具审计结论；
2.协助后勤处做好学校体育场围栏改建、澡堂及消防改造等工程预算；
3.继续做好公租房配套设施工程跟踪审计。

	工　会
	1.举办2018年教职工乒乓球团体赛；

2.进一步推进和规范校务公开工作；

3.做好“红五月”离退休走访调研工作；

4.三届四次教代会工作提案立案及交办。
	1.组织参加市总工会举办的全市太极拳剑(大赛)；
2.举办2018年教职工乒乓球团体赛；
3.做好迎接市总工会财务专项检查相关工作；

4.做好有关部门成立工会小组及工会小组长遴选工作。
	1.拟定成立学校妇女委员会筹备工作；
2.做好教代会代表增补工作；

3.启动2018年“迎新生庆国庆”师生联谊晚会。

	规财处
	1.清退2016级学生多交教材款；

2.清理实习学生使用学校资产情况；

3.2016级学生实习住宿费用的收缴工作；

4.追加预算，完成“学生事务中心”的项目申报工作；

5.积极跟进校园信息化完成财务与银行相关工作衔接。
	1.完成了15级毕业生返校学费欠费的收缴工作；
2.清退16级下点实习学生教材款；

3.配合学工、后勤、图书馆等部门，清理学生使用学校资产情况；

4.完成了各项项目的政府采购申报工作,完成了“学生事务中心”的项目申报及资金的落实工作。
	1.组织资金完成实习费用的支付工作；
2.做好上半年奖励性绩效工资的发放准备工作,落实中职学生助学金的发放工作；

3.根据部门预算及上半年的财务状况分析预算的执行情况；

4.完成本学期账务的清理及会计档案的整理、归档、装订工作；

5.做好消防设施、运动场围墙等项目招投标及政府采购工作。

	教务处
	1.做好护考、卫生资格考试工作；

2.做好2015级护理系、中专部各项毕业工作；

3.开展期中教学检查、评教评学工作、听评课工作；

4.落实2018-2019学年第1学期教学任务、实习计划及教材征订；

5.做好校级信息化教学大赛工作、报送省级信息化大赛选手；

6.搭建2018年教学节架构。
	1.完成护考、卫生资格考试工作、农村教师招聘考试；
2.完成2015级护理系、中专部各项毕业工作；

3.期中教学检查、评教评学工作、听评课工作有序开展；

4.落实2018～2019学年第1学期教学任务、实习计划及教材征订；

5.完成学校信息化比赛、筹备省级信息化大赛；

6.拟定2018年教学节架构。
	1.参加省医学职业教育信息化教学比赛,筹备省厅信息化教学比赛；
2.推进教学质量工程项目==在线开发课程建设；

3.做好教材及教辅资料招标征订、编排课表；

4.印发下学期教学计划、教学日历，核算本学期教学工作量；

5.做好中医类国家医师资格实践技能考试等工作；
6.做好16级实习安排及安全教育工作，催缴实习住宿费；

7.继续推进教学节相关工作。

	学工处
	1.两代会及学生干部调整；

2.2018届毕业生事务工作；

3.2016级学生学历证书图像采集；

4.2015级实习生返校寝室财产清理；

5.组织学生西部计划报名；

6.“五四”表彰；

7.“5.25”心理健康系列活动。
	1.学生两代会及学生干部调整；
2.2018届毕业生事务工作；

3.2016级学生学历证书图像采集；

4.2015级实习生返校寝室财产清理；

5.组织学生西部计划报名；

6.“五四”表彰；

7.“5.25”心理健康系列活动；

8.学生突发事件处理。
	1.夏季学生安全主题教育；
2.毕业证书电子注册和办理毕业证；

3.16级学生国家奖助学金预评；

4.先进个人、先进集体总结评选工作；
5.18级辅导员选拔和招聘；
6.期末复习备考动员主题班会；
7.5.25活动总结、实习和就业心理辅导。 

	招就处
	1.编制并上报2018年招生计划；

2.2016级学生生源地核对和收集困难毕业生信息；

3.招生宣传学生志愿者选拔；

4.职业技能鉴定培训、考试；

5.组织创新创业大赛决赛并选送优秀项目参加省级大赛。
	1.正在等待2018年招生计划编制；
2.完成2016级学生生源地核对及收集困难毕业生信息；

3.招生宣传学生志愿者选拔正在进行；

4.职业技能鉴定等待上级通知；

5.完成创新创业大赛复赛，准备进行决赛。
	1.组织招生宣传老师和学生志愿者培训；
2.启动湖北省内招生宣传；

3.6月25日校园开放日宣传，接待家长及考生咨询；

4.办理毕业生报到证及档案托管；

5.继续收缴并核实毕业生就业材料。

	继教部
	1.与湖北中医药大学商谈开办教学点事宜；

2.进行成教专升本宣传与生源组织工作；

3.进行成教专科招生宣传；

4.组织湖北省中医师协会继续教育分会相关工作；

5.自考生毕业和学位申报工作；
6.落实年度目标管理分项考核指标。
	1.开办了湖北中医药大学教学点；
2.已在全校各专业毕业生中进行了成教专升本宣传；

3.正在进行成教专科招生宣传；

4.正在组织自考生毕业和学位申报工作材料；

5.已落实年度目标管理分项考核指标分解。
	1.组织一期乡村医生培训；
2.进行成教专升本宣传和生源组织工作；

3.进行成教专科招生宣传；

4.与相关单位签订合作协议；

5.学生毕业证办理工作；

6.校外教学点巡视工作。

	科技处
	1.2018年第1期学报组稿、审稿；

2.组织召开各教学单位科研工作负责人、联络员培训会；

3.校级科研项目审核、函评及立项评审会议；

4.组织省市各级各类项目申报；

5.协调安排2次学术讲座。
	1.完成科技处相关岗位职能分工安排调整；
2.完成本年度各级各类科研项目的结题审验工作；

3.完成本年度校级科研课题的立项评审及开题指导工作；

4.完成2018年第一期学报的组稿审稿工作；

5.完成对师生申报科技专利鼓励政策的调查和征询工作。
	1.做好医药卫生类专业技术人员的继续医学教育学分的审验；
2.做好学校专兼职专业技术人员科技专利申报意向的调查统计；

3.筹备召开本年度学术委员会会议；

4.做好学校鼓励支持师生专利权申报政策的宣教工作；’
5.督导、推进科研创新团队建设；

6.配合学团部门及系部建设“大学生科协”社团机构；

7.做好学报的更名及定稿、编印。

	实　训

中　心
	1.完成学期中实验室常规工作检查；

2.协助教务处完成国家卫生执业资格考试；

3.完成下学期实验物品验收。
	1.完成学期中实验室常规工作检查；
2.协助教务处完成国家卫生执业资格考试；

3.完成17-18学年第二学期实验物品验收。
	1.中医类医师资格实践技能考试基地信息化建设；
2.协助教务处完成国家卫生执业资格考试机考；

3.开展中医类医师资格实践技能考试。

	图书馆
	1.签订2018年万方数据知识服务平台、2018年纸质图书购买合同；

2.组织“超星移动图书馆”应用培训讲座；

3.对学生进行文献检索讲座；

4.选送“最美读者”摄影大赛获奖者参加湖北省“最美读者”摄影作品大赛；

5.校银、校企建设项目现场施工全面启动。
	1.签订2018年万方数据知识服务平台、2018年纸质图书购买合同；
2.对学生进行文献检索讲座；

3.举办第四届“最美读者”摄影大赛，并选送获奖者参加湖北省职业院校图书馆举办的“最美读者”摄影作品大赛；
4.配合学校完成学校信息化终端配备工作。
	1.2016级学生实习离校前图书催还；
2.选派朗读大赛一等奖选手参加湖北省职业院校“讴歌新时代、书香满校园”比赛；

3.配合支部做好学校教职工诗歌朗诵比赛；

4.超星移动图书馆平台购以及相应的图书馆自动化管理系统的更新；

5.全面启动信息化建设项目工程。

	后　勤

保卫处
	1.落实2018年大型基建维修项目招投标前期工作；

2.抓紧落实公租房诸项配套建设项目；

3.启动南校区食堂升级改造；

4.2018年征兵工作，组织在校男生报名；

5.做好学生安全教育及“平安校园”建设第二季度工作；

6.落实三个校区消防安全隐患大排查。
	1.落实了公租房诸项配套建设项目；
2.已启动南校区食堂升级改造；

3.启动了征兵工作,现已完成应征报名200人；

4.处理学生事件；

5.完成对食堂二楼消防设施检查维护；

6.迎接省公安厅对学校安全工作的检查。
	1.完成体育场栏杆、校园消防系统维修项目政府招标工作；
2.完成南校区澡堂改建项目进入政府招标程序；

3.启动3-4号楼学生公寓整体维修相关工作；

4.公租房办理水、电、气等单项工程验收手续；

5.南校区食堂二楼维修工程进入施工阶段；

6.组织学生应征报名和参加体检；

7.全校安全隐患排查；

8.对全校学生进行安全教育。

	公　共

基础部
	1.举办第十二届大学生英语口语大赛；

2.组织期末考试、考查课程的组卷及相关工作；

3.教研活动、期中教学检查,收集教学反映意见；

4.组织省大学生运动会乒乓球比赛参赛训练；

5.组织参加学校信息化教学比赛。
	1.完成第十二届大学生英语口语大赛复赛；
2.完成期末考试、考查课程的组卷及相关工作；

3.开展了教研活动、期中教学检查，教学反映意见反馈；

4.参加省大学生运动会乒乓球比赛，开展省大学生体育舞蹈参赛训练；

5.参加学校信息化教学比赛；
6.完成固定资产清查。
	1.落实下学期教学任务及教材征订工作；
2.开展教研活动，组织学术讲座；

3.参加第七届“半夏杯”教职工诗歌朗诵比赛；

4.组织省大学生田径会比赛、体育舞蹈比赛赛前训练；

5.第十二届英语口语大赛决赛；

6.学期工作量核对、科研课题申报及检查。

	医　学

基础部
	1.开展政治理论学习,加强新干部岗位职责管理；

2.参加信息化教学比赛；

3.完成毕业补考及毕业生相关工作事宜；

4.反馈期中教学检查信息,加强教学监督,布置期末考试组卷工作；

5.统计教师教学工作量,布置下学期教学任务。
	1.开展了新干部岗位职责培训和政治理论专题学习；
2.参加了校信息化教学比赛,组织申报了校级课题；

3.完成了毕业补考和“理瀹杯”第十三届医学基础知识竞赛筹备工作；

4.完成期中教学检查信息反馈和期末考试组卷工作。
	1.完善教师参加省信息化教学比赛作品,组织学术讲座；
2.积极参加“半夏杯”第七届教职工诗歌朗诵比赛；

3.举办“理瀹杯”第十三届医学基础知识竞赛初赛和现场抢答赛；

4.自查本学期绩效工作,开展期末教学质量考核和支部总结评优；

5.统计教师教学工作量,征订下半年教材,布置下学期教学任务；
6.完成期末教学督导和各类考试。

	中医系
	1.全国中医技能大赛、学校信息化教学比赛训练及参赛工作；

2.鄂州、钟祥中医院康复现代学徒制教改班方案制定；

3.2015级毕业生专升本、西部计划、应征入伍等工作；

4.在校生安全教育、助学金预评及常规工作；

5.2016级实习下点前动员工作。
	1.完成了全国中医技能大赛、学校信息化教学比赛训练及参赛工作；
2.制定了鄂州、钟祥中医院康复现代学徒制教改班方案；

3.完成了美容2016级圣莎拉校企合作课程教学工作；

4.2015级毕业生党员转正、专升本、西部计划、应征入伍等工作持续推进中；

5.成功召开中医系学生两代会；

6.在校生安全教育(防溺水等)。
	1.中医学专业教改班工作方案制定；
2.国家级中医学示范专业、省级针灸推拿与医学美容技术特色专业及创新行动计划项目建设推进，2016级骨伤专业教改班工作督导；
3.期末教学检查；

4.2015级毕业生工作持续推进；

5.2016级学生推优入党、助学金预评、实习下点前动员工作；

6.2017级学生马克思主义青年学习小组遴选。

	中药系
	1.全国中药技能大赛训练和参赛工作；

2.学校信息化教学比赛准备工作；

3.2015级毕业生就业材料收集；

4.中药植物园品种补充；

5.2018级教学计划修订。
	1.完成了学校信息化教学比赛准备工作；
2.实施全国中药技能大赛训练和参赛工作；

3.收集2015级毕业生就业材料；

4.对中药植物园品种进行补充；

5.完成2018级教学计划修订。
	1.中药国赛参赛工作；
2.2016级实习安排及考察校企合作；

3.中药植物园品种补充；

4.应征入伍宣传工作；

5.新当选学生干部的培训；

6.马克思主义青年学习小组学员遴选和推优入党工作。

	医疗系
	1.做好期中教学检查，学生教学反映座谈。参加学校信息化比赛，举办学术讲座和公开课各一次，召开质量工程建设工作推进会;

2.五四表彰名单上报，专升本报名、西部计划和应征入伍报名工作; 

3.创新创业大赛，开展大医文化节活动，16级求职补贴申报。
	1.组织系部近郊游活动；
2.系部组织2次“信息化教学比赛”、公开课1次、学术讲座1次、教研活动1次；

3.完成期中教学检查、学生教学反映座谈；

4.16级实习分配和名单汇总上报、五四表彰名单上报、专升本资格审查、西部计划报名和应征入伍报名工作；

5.系部召开两代会、召开安全教育(防溺水)主题班会。
	1.学术讲座1次、第二课堂活动3项；
2.医疗系“女生卫生保健相关知识”讲座、学生安全用电系列讲座；

3.“党员师生乡村行”活动；

4.大医文化节闭幕、大学生应征入伍和西部计划、继续做好毕业生就业工作、校外教改班人选遴选。

	护理系
	1.组织15级毕业考试及执业护士考试，毕业生档案整理；落实16级学生实习工作；

2.举办5.12护士节系列活动；

3.学生组织发展工作,召开护理系“两代会”,学生干部换届选举；
4.组织期末试卷,落实下学期教学任务及教材征订；

5.组织市中职护理技能大赛训练及参赛工作；

6.组织45届世界技能大赛训练及参赛工作。
	1.顺利完成毕业生返校事务和就业教育；
2.组织了多场小型护理招聘会；

3.召开了征兵动员宣传工作,完成了5.12护士节系列活动；

4.召开了护理系“两代会”，学生干部换届选举；
5.完成了期末试卷组织及教师信息化教学比赛;
6.完成了市中职护理技能大赛训练及参赛工作和45届世界技能大赛训练及参赛工作。
	1.落实下学期教学任务及教材征订、核对本学期工作量，绩效工作考核，系部档案整理；
2.组织45届世界技能大赛健康与社会照护项目全国选拔赛的训练及参赛工作；

3.召开16级学生实习动员会，学生干部经验交流会，学生安全教育活动，实习生、毕业生档案整理及就业工作；

4.学生入党推优工作,辅导员考核，落实新辅导员。

	思 政

课 部
	1.协调安排一次道德讲堂；

2.筹备党史知识竞赛活动；

3.集体备课、听评课、讨论制订新教材《概论》课的授课计划；

4.选拔优秀教师参加学校信息比赛。
	1.完成了高校思想政治理论课2018版新教材使用的网络直播培训工作；
2.安排两名教师参加了学校信息化教学大赛；

3.举办了一次道德讲堂,完成了一次集体备课；

5.完成了第八届“学党史、知党情、跟党走”党的知识竞赛复赛工作。
	1.协调安排第二次道德讲堂；
2.筹备党史知识竞赛的决赛活动；

3.教研活动:集体备课、听评课；

4.教师教学工作量审核、测算及教学考核。

	中专部
	1.组织参加全市中职学校护理技能竞赛；

2.做好5.4新团员发展及评先表彰工作；
3.开展5.12护理操作技能宣教；

4.做好中专毕业生毕业清考，档案整理等相关工作；

5.启动中专招生下点宣传工作。
	1.组队参加全市中职学校护理技能竞赛；
2.组织开展红五月团日主题活动；

3.完成中专毕业生毕业清考、档案整理等相关工作；

4.全面启动中专招生宣传工作；

5.迎接学生资助工作第三方绩效评价.
	1.完成中专部学团干部换届工作；
2.做好高考考纪考风教育和安全送考工作；

3.落实对接全市中考考点招生宣传工作；

4.完成2015级学生毕业办证工作；

5.组织开展“安全生产月”和“安全生产万里行”活动。

	附　属

医　院
	1.做好医院年度校验；

2.参加开发区“健康医院”创建活动并拟定创建方案；

3.组织庆祝“5.12”护士节护理技术操作比赛活动；

4.全面推进第四周期医师定期考核工作；

5.完成街办投资的“爱心母婴室”建设项目的装修；

6.组织职工参加学校组织的“教职工乒乓球比赛”。

	1.争取了2018年公共卫生服务项目预算资金100万元；
2.启动了开发区“健康促进医院”创建活动；

3.顺利完成庆祝护士节护理技术操作比赛；

4.完成了第四周期医师定期考核前期工作；

5.完成了联合乡“爱心母婴室”建设项目的装修并投入使用；
6.年度校验已接受市卫计委的检查审核。
	1.完成辖区内3000人血吸虫普查工作；

2.做好“国家督查组2018年长江经济带医疗废物管理督查工作”的迎检准备；

3.落实学校关于深入开展形式主义、官僚主义突出问题集中整治年活动实施方案，完成相关工作；

4.申报2018年医院医疗执业许可证年审资料；

5.组织参加教职工诗歌朗诵比赛；

6.落实好医师定期考核。


