湖北中医药高等专科学校

2018年暑期值班安排
一、放假及开学时间：

1、学  生： 2018年7月15日至8月31日放假。9月1、2日两天报到(各系部、学工处、教务处、规财处提前做好准备)。9月2日晚学生上晚自习，学工处、各系部清查各校区学生考勤。 9月3日（周一）全校正式开课。
2、教职工： 2018年7月18日至2018年8月30日放假。8月31日（周五）教职工正常上
            班，交通车正常运行。
二、南、东校区值班安排：

	时   间
	总值班
	南    校    区
	东　校　区

	
	
	行政值班
	电话号码
	水电值班
	保卫值班：
蒋宗祥

18062366069
（24小时）
实验楼1栋：

刘连安
实验楼2栋：
张厚元

实验楼3栋：

张宏彪

实验楼4栋：

王学平

图书馆：

王振武

教学楼：
熊忠祥

行政楼：
樊哲炎

收发值班：

吴正英


	总负责人：

张  军
保卫值班：
(24小时)

保　安：

龚洪昌

13797284255
黄新国

13653937733

舒洪成

13797428601

学生宿舍：
瞿兆珍
肖志红

(8350117)
教学楼：

张厚利

行政楼：

李先吉
(8309069)

校园卫生
吴　波

水电值班：

严文友

18972317033


	7月18日
	刘帅保
18062366011
	林  涛
	18062366227
	王启兵

18062366131


	
	

	7月19日
	
	曹礼荣
	18062368971
	
	
	

	7月20日
	
	彭发军
	18062366235
	
	
	

	7月21日
	
	程  卫
	18062366100
	
	
	

	7月22日









	
	闫  森
	18062366568
	
	
	

	7月23日
	张晓彬
13908618212
	季春元
	18062366408
	
	
	

	7月24日
	
	李俊松
	18907211515
	
	
	

	7月25日
	
	袁先雄
	18985717188
	
	
	

	7月26日
	
	陈建勇
	18062366303
	
	
	

	7月27日
	
	万亚平
	18062366023
	
	
	

	7月28日
	
	何国珍
	13307210528
	
	
	

	7月29日
	
	胡庆政
	18062366596
	
	
	

	7月30日
	刘立富

18972129555
	杜  威
	18062366385
	
	
	

	7月31日
	
	谢  平
	18062366229
	
	
	

	8月1日
	
	吴永东
	18062366435
	
	
	

	8月2日
	
	孔德祥
	18062366345
	王发龙

18062366132


	
	

	8月3日
	
	杨敬博
	18062366282
	
	
	

	8月4日
	
	孙  权
	18062366018
	
	
	

	8月5日
	
	管祥兵
	18062366495
	
	
	

	8月6日
	龚  健

18062366228
	汪  洋
	18062366021
	
	
	

	8月7日
	
	张昌文
	18062366037
	
	
	

	8月8日


	
	彭扬剑
	18907210278
	
	
	

	8月9日
	
	朱  俊
	18062366520
	
	
	

	8月10日
	
	林  涛
	18062366227
	
	
	

	8月11日
	
	曹礼荣
	18062368971
	
	
	

	8月12日
	
	彭发军
	18062366235
	
	
	

	8月13日
	沈莉兵

18062366688

	程  卫
	18062366100
	
	
	

	8月14日
	
	闫  森
	18062366568
	
	
	

	8月15日
	
	季春元
	18062366408
	
	
	

	8月16日
	
	李俊松
	18907211515
	
	
	

	8月17日
	
	袁先雄
	18985717188
	郭选庆
18062366139
	
	

	8月18日
	
	陈建勇
	18062366303
	
	
	

	8月19日
	
	万亚平
	18062366023
	
	
	

	8月20日
	向　阳
13217295666
	何国珍
	13307210528
	
	
	

	8月21日
	
	胡庆政
	18062366596
	
	
	

	8月22日
	
	杜  威
	18062366385
	
	
	

	8月23日
	
	谢  平
	18062366229
	
	
	

	8月24日
	
	吴永东
	18062366435
	
	
	

	8月25日
	
	孔德祥
	18062366345
	
	
	

	8月26日
	
	杨敬博
	18062366282
	
	
	

	8月27日
	黄振原18986652988

	孙  权
	18062366018
	
	
	

	8月28日
	
	管祥兵
	18062366495
	
	
	

	8月29日
	
	汪  洋
	18062366021
	
	
	

	8月30日
	
	张昌文
	18062366037
	
	
	

	8月31日
	
	彭扬剑
	18907210278
	王启兵
	
	


三、值 班 要 求：

㈠ 行政值班职责： 
1.暑期值班时间：上午8：30―-11：30  下午15：00－18：00。

　　　　　地点：南校区行政值班室（钥匙保管：行政楼值班樊哲炎）

2.值班人员必须按时到岗，挂牌上岗。

3.行政值班人员负责处理各类重要、紧急信函，接听值班电话。
4.遇有重大事件，及时向当日值班校领导汇报，由值班校领导统筹、协调处置，并向学校主
要领导汇报。

5.值班期间必须坚守岗位，不得无故离开学校或让他人替岗（特殊情况需报办公室批准），保持电话24小时畅通。当日值班结束要认真填写值班记录，并做好交接班。
㈡ 门房及各保卫值班：
实行24小时值班制，要求每天做好安全巡查，做好值班、巡查记载。重要事情及时报告。

㈢ 水电值班：实行“叫班制”，要保证通讯畅通，及时排查、处理各种问题，做好工作记载。
㈣ 车辆值班： 张魏华（鄂D－W1836）  刘云华（鄂D－W1058）
　 
校    办
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